附件1：
XXXXXX党委（党组）

关于申请使用编制的报告（模板）
市委编办：

根据《XXXXXX》（写明市委、政府下发的“三定”规定或编委、编办下发的机构编制批文名称）文件，核定XXX（部门、单位全称），为XX级（规格）财政拨款（财政补贴）党委机关/政府部门（事业单位），核定编制XX名，实有XX人，空编XX名。申请使用XX（事业或行政）编制XX名。

一、用编理由

在编实有人员数及岗位设置、履行职责情况、具体业务办理量等。
二、进入人员基本信息（新录用、聘用人员无需说明此项）

姓名XXX，学历，原单位，原岗位，使用编制类型，是否参公管理等。
 
XXXXXX单位（盖章）

XXXX年X月X日
